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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
Centro Regional de Formacion Profesional Docente de Sonora

Cédigo Plazos de Conservacion Técnicas de Seleccion Informacion Observaciones
Niveles Valor Documental Vigencia Elimina | Conserva | Muestreo | Confide | Reserv | Pibli
A L F/C AT AC T | cién cidn ncial ada ca
FONDO: Centro Regional de Formacion Docente de Sonora
Codigo Plazos de Conservacion Técnicas de Seleccion | Clasificacion Informacion Observaciones
Niveles Valor Vigencia Elimin Conserva | Muestreo Confide | Reserv Pibli
Documental AT AC T acién cidn ncial ada Ca
A L FeE

1C Legislacion

2C Asuntos Juridicos

2C. 1 Juicios de la X Sentencia integral
dependencia
(Administrativos) X X 6 6 12 X

2C.2 Juicios contra la 15 X X Analisis selectivo cualitativo
dependencia X
(Laborales) 7 8

2C.3 Juicios contra la X X Sentencia integral
dependencia X
(Amparo) 3 4 7

2C.4 Juicios contra la X X Sentencia integral
dependencia X
(Derechos Humanos) 3 4 7

2C.5 Consulta, asesoria, X X X Sentencia integral
comparecencias 3 4 7

2C.6 Dictdmenes y opiniones X X Sentencia integral
juridicas 3 4 7

2C. 7 Contratos institucionales X X Expediente completo

3 4 7

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.

VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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2C. 8 Convenios X X
e X | x 3 4 7
institucionales

3C Programacion Orientacion, y Presupuesto

3C. 1 Anteproyecto y proyecto
de presupuesto del X | X 7 6 13 X X
ejercicio fiscal

3C.2 Programa operativo
anual y Matriz de X | X 7 |6 |13 X X
Indicadores para
resultados

3C.3 Registro programatico
de proyectos académicos | X | X 7 3 10 X X
institucionales y

Proyectos especiales

3C. 4 Manuales, Normas, X | X 7 3 10 X X
Reglas de Operaciony
Lineamientos.

4C Recursos Humanos

Padrén de obligados X 5 B X X

4C.1 declaracion patrimonial
- . X

Expedientes Unico de X av | p X
4C.2 personal
4C.3 Plantilla de Personal X 2 P X X
4C.4 Tabuladores de Sueldo X P X X
4C.5 Control de Asistencias X 2 P X X

— X

Movimientos de plazas, X X |2 p X

4C.6 personal y pago

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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Afiliacion a seguridad X X

4C.7 social X 2 P

4C.8 Bitacoras de Némina X X |5 P X X

4C.9 SAR X 5 P X X

4C.10 Analiticas de néminas X 5 P X X

4C.11 Timbrado de némina X X |5 P X X

4C.12 Capacitaciéon X 2 P X X
Evaluacion al X X

4C.13 Desempefio X > > 10
Relaciones Laborales X HR | p X X

4C.14 SNTE 28
Relaciones Laborales X X

4C.15 SNTE 54 X HR P

5C Recursos Financieros

5C.1 Pélizas de diario X |3 27 130 X X
(Proveedores)

5C.2 Pélizas de diario X |3 27 130 X X
(Néminas)

5C.3 Pélizas de diario X |3 27 130 X X
Movimientos Contables

5C. 4 Pélizas de diario x |3 27 |30 X X
Apertura de Fondo Fijo
de Caja

5C.5 Pélizas de Egresos X |3 27 |30 X X
NAmina

5C.6 Pélizas de Egresos x |3 27 |30 X X

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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Egresos de Movimientos
Bancarios no
reconocidos

5C.7 Pélizas de Ingresos X |3 27 |30 X X

5C. 8 Conciliaciones Bancarias X |3 27 30 X X
Estados Financieros X

5C.9 Estados Financieros X |3 27 30 X X
Mensuales

5C. 10 Estados Financieros X |3 27 30 X X
Trimestrales

5C.11 Estados Financieros X |3 27 30 X X
Anuales

5C. 12 Expedientes Bancarios X |3 27 |30 X X

5C. 13 | Activo Fijo X |3 27 |30 X X

6C

Recursos Materiales y Obra Publica

6C. 1 Adquisiciones X 6 10 |16 X X

6C. 2 Contratos X | X 6 10 16 X X

6C. 3 Licitaciones X | X 6 10 16 X X

6C. 4 Bienes Muebles X 6 10 16 X X

6C. 5 Cédula de Inventarios X 6 10 16 X X

6C. 6 Conciliacion X 6 10 16 X X

6C. 7 Control de Almacén X 6 10 16 X X

7C Servicios Generales

7C.1 Control de parque X | X 1 3 4 X X
vehicular

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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7C.2 Bitacora de revision de X 1 3 4 X X
vehiculos
7C.3 Servicios Basicos X | X 1 3 4 X X
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion y Archivo
8C. 1 Desarrollo de sistemas X
de informacion X 2 5 7 X
8C. 2 Soporte Técnico en
Tecnologias de 2 5 7 X X
informacidén
Administracion Del X 3 3 6 X X
8C.3 Sistema Institucional De
Archivo
8C.4 Sistema de Gestion X 3 3 6 X X
Documental
8C.5 Transferencias primarias | X 3 3 6 X X
y secundarias
Procesos técnicos
8C.6 archivisticos, « 3 3 6 X X
instrumentos de control
y consulta
8C.7 Servicios de consulta X
X 3 3 6 X
Asuntos del comité de
8C. 8 seleccidn y valoracion « 3 3 6 X X
documental
9C Comunicacidn Social
9C.1 Editorial — ISBN Ix [x | J1 [3 |p | | X ] I \

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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Autorizacién Uso De X
X | X 1 P X
9C.2 Imagen 3
Asuntos en materia de X
., e X | X 1 3 4 X
9C.3 Comunicacion y Difusion
Materiales Propuestos Y X
X 1 2 3 X
9C.4 Aprobados X
Entrega-Recepcidn de X
. X | X 1 2 3 X
9C.5 Materiales
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
10C.1 | Auditoria X | X 3 7 10 X X
10C.2 | Entrega — Recepcion X 2 5 7 X X
11C Planeacion, Informacidn, Evaluacién y Politicas
11C.1 | Seguimiento, evaluacidn X
y control del ejercicio X | X ! 6 13 X
presupuestal
11C.2 | Control interno X | X 7 2 9 X X
institucional
11C.3 Programa Nacional de «
Desarrollo, Programa % | x - 5 9 X
Estatal de Desarrollo,
Programa sectorial de
educacion y Programas
de Mediano Plazo
11C. 4 Informes de Gobierno, « «
Informe de actividades % | x 2 5 9
relevantes, Informe de
Seguimiento estratégico

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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de la Administracion
Publica Estatal.

11C.5 | Seguimientoy atenciéna | X | X 7 2 9 X X
Auditorias

11C. 6 | Sistema de Informacion
de Recursos
Gubernamentales y
Sistema de Portales de
Obligaciones de
Transparencia.

12C Transparencia y Acceso a la Informacién

12C.1 | Disposiciones en materia | X | X 7 0 7 X X
de accesoala
informacidn

X
X
~
o
~
X
X

12C.2 | Comité de Transparencia

12C.3 | Solicitud de Acceso a la X 7 0 7 X X
Informacién

12C.4 Portales de
Transparencia

12C. 4. Portal Estatal de X 7 0 7 X X
Transparencia (PET)

12C.5 Sistemas de Portales de X 7 0 7 X X
Transparencia (SIPOT)

12C. 6 Clasificacion de Informaciéon | X | X 7 0 7 X X
Reservada

12C. 7 Clasificacion de Informacién | X X 7 0 7 X X
Confidencial

12C. 8 Sistema de Datos X | X 7 0 7 X X
Personales

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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1S Rectoria
X 5 5 10 X X
1s.1 Asuntos de Rectoria
1S.2 Secretaria Técnica
2S Vicerrectoria Académica
2S.1 Programas Académicos X | X 3 10 13 X X
2S.1.1 Informes Académicos X [ X 3 10 13 X X
2S.1.2 Asuntos en materia de X X 3 10 13 X X
Vicerrectoria Académica
3S Posgrado e Investigacion
3S.1 Programas de Estudio X HV |3 6 X X Archivo de tramite hasta su vigencia
3S.2 Convocatorias X HV 5 5 X X
3S.3 Cargas Académicas de X HV |5 5 X X
Posgrado
3S.4 Proyectos de Investigacion X 3 3 6 X X
3S.5 Publicaciones X HV 5 5 X X
4S Educacién Continua
4S.1 Disefio de Programas X 4 1 5 X X
4S. 2 Implementacion de X 4 1 5 X X
Programas
5s Evaluacion y Calidad
Evaluacion de Programas | X S S 10 X X
5S8.1 Académicos

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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Evaluacién de la funcién X 3 5 8 X X
5S8.2 Docente
Evaluacion de X 3 5 8 X X
5S.3 aprendizajes
Evaluacién del idioma X 3 3 5 X X
5S.4 inglés
Evaluaciones Externas X 2 3 5 X X
5S.5
55. 6 Capacitacion en X 2 1 3 X X
Competencias Digitales
Inventario de X 3 2 5 X
Competencias
5S.7 . .
Socioemocionales
Gestion Del Sistema De X 5 5 10 X X
5S.8 Calidad
Producciones X 3 2 5 X X
55. 9 Multimedia
6S Desarrollo y
Fortalecimiento
Académico
6S.1 Cargar Académicas de X 2 2 4 X X
licenciaturas
6S. 2 Capacitacion a docentes X 3 4 7 X X
6S.3 Programas Federales de X 4 3 7 X X
apoyo para escuelas
Normales
6S.4 Estimulo al desempefio X 1 4 5 X X
docente
7S Servicios Estudiantiles

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.
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7S.1 Becas X X 5 5 10 X X
7S. 2 Convenios X X 5 5 10 X X
7S.3 Reglamento Bibliotecario X | X 5 5 10 X X
7S. 4 Movilidad X X 5 5 10 X X
8S Servicios Escolares
Asuntos en materia de X
.. X 5 5 10
8S.1 Servicios Escolares X
Convocatorias Procesos X X
de Admisidn a X 5 5 10
8S.2 Licenciaturas
i X X
Expedientes de alumnos X 5 5 10
8S.3
Listados de Resultados X X
de aspirantes en proceso | X 5 5 10
85.4 de admision
Expedientes de X X
.. X 5 5 10
8S.5 Estadisticas
Certificacién de Actas de X X
, X 3 3 6
8S.6 Examen y Titulo

VALOR DOCUMENTAL: A=Administrativo, L= Legal, F/C= Fiscal o Contable.
VIGENCIA: AT= Archivo de Tramite, AC= Archivo de Concentracion. A= Total de afios. HV= Hasta su vigencia, HR= Hasta su resolucién, P= Permanente.

Clasificacién de la informacion: C= Confidencial, R= Reservada, y P=publica.




